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SISTEMA VIRTUAL DE APRENDIZAJE

1) INGRESO AL SISTEMA VIRTUAL DE APRENDIZAJE
Para poder ingresar al Sistema Virtual de Aprendizaje, debe seguir los

siguientes pasos:

Paso 1: Hacemos la seleccion del navegador de nuestra preferencia.

¢ceceo

Paso 2: Abrir un navegador e ingresar al siguiente enlace.

campus.unasam.edu.pe/

@ No es sequro | campus.unasam.edupe | -

Al acceder a dicha direccion nos aparecera la siguiente pantalla principal.

Espafiol - Internacional (es) - & Acceder

Sistemafvirtualide

SFAprendizajc
SVARAUNASAIVI

Cursos disponibles
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2) PAGINA PRINCIPAL DEL SISTEMA VIRTUAL DE APRENDIZAJE

Espaniol - Internacional (es) - & Acceder

BAPLendizaje
O/ = WINTESYAINAL e

SistemajVinxtualfdc O-I_

Cursos disponibles

—y

LA INGENIERIA DE

En la pagina principal encontramos diversos elementos como:

1. El“scroll” izquierdo para mostrar u ocultar mas elementos o contenido

en el menu principal.
2. Lafuncién de pantalla completa.

3. La seleccion del lenguaje en el que vamos a usar la plataforma, por

defecto esta en espanol.

4. Boton de acceso al sistema, permite el ingreso al sistema y la

administracion de las materias a cargo.

3) INICIAR SESION
Nos dirigimos a la derecha y ahi encontramos el botén acceder, desde la

cual dando click podemos iniciar sesion.
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Espafiol - Internacional (es) - & Acceder

|\Jamtre de usuario

Sistemajvistualfde > Oj‘
SFApLendizajc < ’-
SVARCITUNA'SATIVI —

Contrasefa olvidada?

.
.

Cursos disponibles

Para el inicio de sesion tenemos que completar el siguiente formulario:

Nombre de usuario

Contrasefia

Recordar nombre de usuario
Contrasena olvidada?

1. Elnombre de usuario que vamos a utilizar es la misma que usa para

ingresar a su SGA UNASAM (DNI de docente), con esto evitamos
confusiones de generar varios usuarios y hacemos del sistema virtual

un entorno mucho mas sencillo.

2. La contrasefia es el mismo con el que iniciamos sesién en nuestro
SGA UNASAM.
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4) PANTALLA PRINCIPAL DE INICIO DE SESION

Reciente ~ Espaniol - Internacional (es) ~ Lenin Elio Moreno Vega ‘O

@& Area personal Lenin Elio Moreno Vega Personalizar esta pagina Archives privados
No hay archivos disponibles
# Inicio del sitio Gestionar ficheros Privados...
Mis cursos
£ Calendario
En progreso @) Proximos @ Finalizados @
I Ficheros privados
Usuarios en linea
B Mis cursos > 1 usuario online (dltimos 5
minutos)
@ Lenin Elio Mareno Vega
Mis ultimas insignias
No tiene insignias que mostrar
Estadisticas del curso
CURSOS MATRICULADOS ACTIVIDADES DEL CURSO calendario
» = 1 1 4 August 2018

Dom Lun Mar ME Jue Vie Sab

Un vistazo general de la pantalla principal luego del inicio de sesién, aqui

tenemos muchos elementos para administrar nuestra materia.

a. Barralateral izquierda:

Reciente ~ Espariol - Internacional (es) ~

@ Areapersonal Lenin Elio Moreno Vega

Inicio del sitio

Mis cursos
Calendario I 3

i1

En progreso @ Proximos @ Finalizados @

2

]

Ficheros privados

B Mis cursos >

Estadisticas del curso

CURSOS MATRICULADOS

» = 1

1. Area personal: Muestra todos los detalles de nuestro perfil, las

materias a dictar, configuraciones, nombre, etc.
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2. Inicio de sesion: Muestra la pantalla principal con los cursos

generales, el logo del SVA.

3. Calendario: Muestra un calendario enmarcando actividades a

realizar.

4. Ficheros privados: Muestra los archivos de nuestro perfil, desde

esta ventana podemos administrarlos.

5. Mis cursos: En esta seccidon se muestra todas las materias

dictadas por el docente.

b. Barra lateral derecha:

ternacional (es) ~ Lenin Elio Moreno Vega

"O <

} - . Archivos privados
Personalizar esta pagina 1

Finalizados

Usuarios en linea

1 usuario online (Gltimos 5

minutos)
@ Lenin Elio Moreno Vega

3 Mis dltimas insignias
No tiene insignias que mostrar

S ACTIVIDADES DEL CURSO 4 Calendario

1 « August 2018

1. Archivos privados: Muestra los archivos del docente, el orden de
muestra es por fechas, quiere decir que el archivo en pantalla fue
lo Gltimo que se subi6 a nuestro perfil.

2. Usuarios en linea: Muestra a los usuarios que estan actualmente

conectados al SVA.

3. Mis ultimas insignias: Muestra las insignias conforme a la

obtencion.
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4. Calendario: Un pequefio calendario.

c. Seccioén central:

Lenin Elio Moreno Vega 1 2 Personalizar esta pagina

Mis cursos 3

En progreso Proximos Finalizados

Estadisticas del curso

CURSOS MATRICULADOS ACTIVIDADES DEL CURSO

1

1. Nombre del Docente.

2. Personalizar esta pagina: Botdn de personalizacién de la pantalla
principal, podemos configurar las secciones y las opciones que

muestra cada uno.

3. Mis cursos: Muestra las materias a cargo clasificados por tres
opciones: en progreso (cursos actuales), proximas (cursos

posibles), finalizados (cursos del semestre anterior).

5) LISTA DE CURSOS
En la barra lateral izquierda tenemos el item mis cursos, haciendo click

desplegamos las materias asignadas.
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Reciente ~ Espaiiol - Internacional (es) ~

@ Area personal Lenin Elio Moreno Vega Restablecer pagina a pf
#  Inicio del sitio
B Mis cursos
B Calendario

En progreso @@ Proximos @ Finalizados (]
By Ficheros privados

=

Mis cursos bt

Analisis Forence

© Agrega un blogue

Estadisticas del curso

CURSOS MATRICULADOS ACTI

» ] 1

Seleccionamos el curso que deseamos y hacemos click sobre el nombre.

<

Reciente ~ Espafiol - Internacional (es) ~ = A Lenin Elio Moreno Vega  ©

o

e FaEEs Analisis Farence de Equipos Informaticos
Area personal / Mis cursos / Analisis Forence
Participantes o~
Insignias
Competencias
General

Calificaciones

o Avisos
General
Seccion 1
Seccion 2 1 2
Seccion 3 Seccién 1 Seccién 2
Area personal

ver ver

6) PANTALLA PRINCIPAL DE LA MATERIA
Una vez seleccionado e ingresado aparecen mas opciones para el

adecuado manejo de nuestra materia.

a. Barralateral izquierda:
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= £ Reciente ~  Espafiol - Internacional (es) ~
| B Analisis Forence | 1 Analisis Forence de Equipos Informaticos
Area personal / Mis cursos / Anélisis Forence
| & Participantes | 2
| M Insignias | 3
| © Competencias |
4 General
| % Calfficaciones | 5
B General
I Seccion 1 6
B Seccion 2 1
B Seccién 3 Seccion 1
& Area personal |
7 \
L =

1. Nombre del curso, item para el manejo de secciones y su

respectiva configuracion.

2. Participantes: Muestra el listado de los que interactian en la
materia con sus respectivos roles.

3. Insignias: Muestra las insignias que posee la materia.

4. Competencias: Permite afladir una o varias competencias para el

Curso.

5. Calificaciones: Este item permite realizar calificaciones a las

diversas asignaciones en la materia.

6. Secciones del curso, automaticamente cada curso trae 3 secciones

aperturadas.

7. Area personal: dicho item nos permite volver a la pagina principal

de inicio de sesion.

7) ADMINISTRAR LA CONFIGURACION DEL CURSO
En la pantalla principal tenemos generado por defecto tres secciones a

parte del general.
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BASE DE DATOS

Mis cursos

General

1. 2,
Seccién 1 Seccién 2
Ver Ver

La seccién “general” contiene los datos generales del curso, por ello lo

renombramos y le asignamos el nombre del curso, pero para hacer

. ., I & -] . .
alguna modificacion, nos dirigimos al (icono de engranaje que

estd ubicado en la parte superior), al darle click nos desplegara una lista

y ahi seleccionaremos la opcién “activar edicién”.

SISTEMA VIRTUAL DE APRENDIZAJE - MANUAL DOCENTE



WBUICA OEL

UNIVERSIDAD NACIONAL
“SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO”

“Una Nueva Universidad para el Desarrollo”

OFICINA GENERAL DE ESTUDIOS

3 Editar ajustes

# Activar edicion

£ Finalizacion del curso

Y Filtros
£+ Configuracion Calificaciones
[{) Copia de seguridad
1 Restaurar
1 Importar
BASE DE DATOS
Area pe Mis cursos / BASE DE DATQOS, ING. SISTEMAS, 21
Q -
Genera 1 £+ Editar ~
-1-0 Announcements 4 £t Editar ~ &
2 (|
1. £ Editar ~ 2. # Editar ~
Seccién 3 Seccion 2 &

Una vez activada la edicion podemos modificar varios elementos de la

pantalla principal de la materia como, por ejemplo:

1. Haciendo click en el icono del lapiz modificamos el nombre de la seccion
“general” y le asignamos el nombre del curso, ya que esta seccion

contiene los elementos generales de la materia.
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2. Anadir un recurso o una actividad directamente a la seccion “general”,

al hacer click nos desplegara una lista de opciones como:

incrustadas imagenes u objetos Flash.,
RECURSOS

Observe que los estudiantes necesitan tener
B Q Archivo el software apropiado en sus odenadores

personales para poder abrir los archivos.

6 Carpeta
Un Archivo puede utilizarse para
o Etiqueta
* Compartir presentaciones utilizadas en
9 Libro claze
* |ncluire una mini-web como recurso def
0 Pagina
Curso
Prove studiantes de a =
- Paquete de . oveer a los estudiantes de borradores
contenido IMS de archivos para que los editen y los
envien en sus tareas
9 UuR
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Afade una actividad o un recurso =
ACTIVIDADES
(©) Basededateos
® BigBlueButtonB
O Cha
9 Lon 1a
@ Cuestion
O Encuesta
e ersonales pa podera arcnivos
0 rore s Cor = ~resaEntarior adas e
O Glosario e
© Lecdon e
Paquete SCORM S -
Cancelar
ACTIVIDADES
a. Base de Datos: El médulo de actividad de base de datos permite
a los participantes crear, mantener y buscar informacion en un
repositorio de registros.
b. Chat: La actividad chat permite a los participantes tener una
discusion en formato texto de manera sincronica en tiempo real.
c. Consulta: El moédulo Consulta permite al profesor hacer una
pregunta especificando las posibles respuestas posibles.
d. Cuestionario: La evaluacién con fines formativos busca recoger
informacion acerca del desempefio del estudiante.
e. Encuesta: El médulo de actividad Encuesta permite evaluar el

conocimiento de los participantes sobre un tema en comun.

SISTEMA VIRTUAL DE APRENDIZAJE - MANUAL DOCENTE




&'uwCA OEL e,
'
UNIVERSIDAD NACIONAL
“SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO”

“Una Nueva Universidad para el Desarrollo”

OFICINA GENERAL DE ESTUDIOS

f. Encuestas Predefinidas: Este mddulo proporciona una serie de
instrumentos que se han mostrado Utiles para evaluar y estimular

el aprendizaje en entornos en linea.

g. Foro: El médulo de actividad foro permite a los participantes
tener discusiones que tienen lugar durante un periodo

prolongado de tiempo.

h. Glosario: El modulo de actividad glosario permite a los
participantes crear y mantener una lista de definiciones, para

recoger y organizar recursos o informacion.

i. Herramienta Externa: El mdédulo de herramienta externa les
permiten a los estudiantes interactuar con recursos educativos y

actividades alojadas en otros sitios de internet.

j. Leccion: La actividad leccion permite a un profesor presentar
contenidos y/o actividades practicas de forma interesante y

flexible.

k. Paquete SCORM: El moédulo de actividad SCORM permite
cargar y afadir a los cursos paguetes SCORM o AICC como

archivos zip.

[. Taller: El modulo de actividad taller permite la recopilacion,

revision y evaluacion por pares del trabajo de los estudiantes.

m. Tarea: El modulo de Tareas permite a un profesor evaluar el
aprendizaje de los alumnos mediante la creacion de una tarea a

realizar que luego revisara, valorara y calificara.

n. Wiki: El médulo de actividad wiki les permite a los participantes

afiadir y editar una coleccion de paginas web.
RECURSOS

a. Archivo: El moédulo Archivo permite a los profesores proveer un

Archivo como un recurso del curso.
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b. Carpeta: El recurso Carpeta permite al profesor mostrar un grupo

de archivos relacionados dentro de una Unica carpeta.

c. Etiqueta: EI modulo etiqueta permite insertar texto y elementos
multimedia en las péaginas del curso entre los enlaces a otros

recursos y actividades.

d. Libro: ElI médulo libro permite crear material de estudio de

multiples paginas en formato libro, con capitulos y subcapitulos.

e. Pagina: El recurso Pagina permite a los profesores crear una

pagina web mediante el editor de textos.

f. Paguetes de contenidos IMS: Un paquete de contenidos IMS
permite mostrar paquetes de contenidos creados conforme a la

especificacion IMS Content Packaging.

g. URL: Elrecurso URL permite que el profesor pueda proporcionar

un enlace de Internet como un recurso del curso.

En este caso vamos a subir un archivo:

BASE DE DATOS

Mis cursos Agregando un nuevo Archivo

o Agregando un nuevo Archivo

"' |
escrif o
1 iv B I = = % % M = ¢ wm 7
‘ | Muestra la descripcion en la pagina del curso
Seleccionar archivos Tamafio maximo para archivos nuevos: 5MB
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Seleccionar archivos

Tamario maximo para archivos nuevos:

v
wn
53]

d.

Asignamos el nombre del archivo.

Describimos el archivo (opcional).

Al marcar esta opcion nos mostrara la descripcion del archivo,

caso contrario no.

Seleccionamos el archivo a subir.

Terminado el paso “d” nos dirigird a una ventana emergente como la

siguiente imagen, seguimos los pasos que se indican:

Selector de archivos

& Abrir

€« ~ 4 I » Este equipo »

Escritorio

Qrganizar = Nueva carpeta

3 Descargas 2 -rdf-schema

cia-en-rdf-sche

R J] Buscar en Escritorio »

o @

5-rdf-en-sp‘arq\ A

ma

[= Documentos

[ Escritorio

=] Imagenes

“w | j
Seleccionar archivo ||Ningun a J, Musica ﬁ ra
J Objetos 3D —_—
Guardar como & Videos Screenshot 3 Sgad":EID Tipo: Dpcumento Adobe Acrobat
358 08 R Taman: 291 KB
‘i Disco local (C:) Fecha de modificacion: 23/08/2018 11:32
= Disco local (D) .
i Elic (G: = = H =
Autor == Lenin Elio (G:) = = 0 =
) ) s Lenin Elic (G = = = =
Lenin Elio Moreno Vega variables-y-patro Vocabulario ROF Voluntariado
¥ Red v nes-en-sparg| Digital v
Seleccionar licencia Mombre: |Silado del Curso Base de Datos v| Todos los archivas ~

d Todos los derechos reservaddg

[ PDF
.

Cancelar

Lol

a. En el “selector de archivos” nos dirigimos a “subir un

archivo”.

b. Hacemos click en “seleccionar archivo”.
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c. Ubicamos el archivo a subir.
d. Sin mas que editar, damos click en “subir este archivo”.

Finalizamos y regresamos al curso o mostramos:

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Terminado el proceso nos mostrara de la siguiente manera el archivo

gue acabamos de subir.

_I_o Announcements o @ Editar ~ &

+ 0 silado del Curso de eDatos & Editar ~

Este es el silabo del curso de base de datos

+ Afade una actividad o un recurso

3. Haciendo click en el icono del lapiz modificamos el nombre de la
seccion 1y le asignamos el nombre de Unidad Didactica 1, asi vamos
renombrando las demas unidades y si tenemos que crear uno nuevo

nos dirigimos a la parte inferior y ahi encontramos la opciéon afadir

secciones.
1. £ Editar ~ 2. £ Editar -
Seccién 1 ¢ Seccion 2 ¢
ver Vver
3. £ Editar ~
Seccion 3 &
Ver

Dando click en dicha opcién nos mostrara la siguiente ventana donde

detallamos la cantidad de secciones a crear.
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Anadir secciones

Namero de secciones

L3

Anadir secciones Cancelar

Se nos asignara un nombre dependiendo la cantidad de secciones que

tengamos, en este caso la seccion creada tendr4 el nombre de
“Seccion 4”.

4 £+ Editar ~
Seccion 4 ¢
Ver
8) TRABAJANDO SOBRE UNIDADES DIDACTICAS
1. £ Editar ~ 2. £ Editar ~
T Didactica 1 ¢ .,J'_udad Didactica 2 &
3. £ Editar ~ 4. £ Editar ~
T Didactica 3 ¢ .,J'_udad Didactica 4 ¢
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Como se puede observar, cada unidad didactica tiene un boton llamado
“ver”, vamos a darle click en una de las unidades para agregar los
recursos o las actividades necesarias.

Reciente ~ Espafiol - Internacional (es) ~ = A Lenin Elio Moreno Vega !

<

o

B BASE DE DATOS, ING

R Insignias
Unidad Didactica 1 &  Editar ~

® Competencias

% Califficaciones

B Base de Datos

B Unidad Didéctica 1

B Unidad Didéctica 2
B Unidad Didéctica 3

B Unidad Didéctica 4

@ Area personal

#  Inicio del sitio

L] ] + Afiade una actividad o un recurso

En la pantalla nos muestra la unidad en la cual estamos ubicados,
actualmente no tenemos ninguna actividad ni recurso, afiadimos una
actividad con el boton “anade una actividad o recurso” ubicada en la
parte inferior de la pantalla.
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9) CREAR Y CONFIGURAR UNA TAREA

- il |

@ Taller

(O] O Tarea

O‘ Wiki

jas de calculo, imagenes, audio y
RECURSOS videos entre otros. Alternativamente, o como

complemento, la tarea puede I'EqL,é’il' que

0 Archivo os estudiantes escriban texto directamente
en un campo utilizando el editor de texto.

O Corper Una tarea también puedf ser utilizada para

e Etiqueta recordar a los estudiantgs tareas del "mundo
real” que necesitan realifar y que no

Q Libro requieren la entrega de pingin tipo de
contenido digital. Por ejgmplo,

O ragine presentaciones orales, pacticas de

Paguete de

i

contenido IMS

© URL ca dad de aceptar taffeas de uno de los

Agregar Cancelar

Una vez agregada la tarea vamos a ver los elementos que debemos

configurar.

a. Paso 1:

>~ Genera

Nombre de la tarea 0

Descripcion

Muestra la descripcion en la pagina del curso

Archivos adicionales Tamarfio maximo para archivos nuevos: 5SMB
0O + = | m
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b. Paso 2:

- 25 4 August & 2018 & 00 % 00 % BS @ Habilitar
fethaldelenizesa e September % 2018 = 00 % 0w = B4  ® Habilitar
Fecha limite 25 & August s 2018 = 07 = 47 & £ Habilitar
Recordanme calificar en 8 & September # 2018 & 00 # 00 ¢ £ @ Habilitar

# Mostrar siempre la descripcion

c. Paso 3:

Texto en linea ¥ Archivos enviados

Limite de palabras Habilitar

Numero maximo de
archivos subidos

Tamafic maximo de la

Curso limite de subida (SMB) 3
entrega
Elegir
Tipc ceptado
Tipos de retroalimentacion . fois o e
¥ entacion Hoja de calificaciones externa
A oalimentacion
ceptado
mentario en linea No a
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e. Paso 5:
No =
No -
Nunca s
Namero Xir le
llimitado s
ntentos
f. Paso 6:
Entrega por grupos No s
No s
No s
Valor por defecto para
Notificar a los Si 3
estudiantes’
g. Paso 7.
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lifica
Tipo Puntuacién % Escala
Escala de competencia por defecto =
Puntuacion maxima 100
Tipos de archivo aceptados
étodo de calificacio N .
e Calificacién simple directa :
fica A
L% Sin categorizar +
No =
No 4 ‘
No s
Disponibilidad e
Disponibilid Mostrar en la pagina del curso =]
NUmero
e gr
le grup No hay grupos :
T
Agrupamiento Ninguno o
Restricciones de acceso
Ninguno
Afiadir restriccion ... '

i. Paso9:
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¥ Restricciones ae acceso

Restricciones de acceso

Ninguno

Afadir restriccion ...

¥ Finalizacion de actividac

Rastreo de finalizacion

Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada s
Requerir ve #| El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla
Requerir calificacion - : — . :
equerir calificacic El estudiante debe recibir una calificacién para finalizar esta actividad
#| El estudiante debe entregar esta actividad para completarla
Selesnerafinakzaen 25 ¢ August % 2018 + 07 % 47 & 8 [ Habilitar
¥ larcas
Marcas No hay seleccion
L 4
w ( I‘”:;':"_‘ S
Competencias del curso No hay seleccién
v
pon activity completion:
Upon activity completion No hacer nada .
Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Guardamos los cambios y volvemos a pantalla.

10)CREAR Y CONFIGURAR UN FORO
Foro: El médulo de actividad foro permite a los participantes tener discusiones

que tienen lugar durante un periodo prolongado de tiempo.

Anadir un recurso o una actividad directamente a la seccién
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Unidad didactica 1 & % Editar -

+ Anade una actividad o un recurso
—_———————

Seleccionamos la actividad foro, y nos muestra una descripcion detallada acerca

del foro, Damos click en “Agregar” para crear el foro.
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ACTIVIDADES

O Basze de datos

@

BigBlueButtonBMN

Chat

Consulta

Cuestionario

Encuesta

Encuestas
predefinidas

Foro

Glosario

Q|6 @ © 0 & ©

Herramienta
Externa

O Leccion

=Y Daonuara SCORR

Afade una actividad o un recurso

El médulo de actividad foro permite a los
participantes tener discusiones asincranicas,
es decir discusiones que tienen lugar durante

un periodo prolongado de dempo.

Hay varios tipos de foro para elegir, como el
foro estandar donde cualquier persona
puede iniciar una nueva discusion en
cualquier momento, un foro en el que cada
alumno puede iniciar una dnica discusian, o
un foro de pregunta y respuesta en el que los
estudiantes primero deben participar antes
de poder ver los mensajes de otros
estudiantes. El profesor puede permitir que
se adjunten archivos a las aportaciones al
foro. Las imagenes adjuntas se muestran en

el mensaje en el foro.

Los participantes pueden suscribirse a un
foro para recibir notificaciones cuando hay
nuevos mensajes en el foro. El profesor
puede establecer el modo de suscripcian,

opcional, forzado o auro, o prohibir

I Agregar | Cancelar

Una vez agregada el foro vamos a ver los elementos que debemos configurar.
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Foro para uso general s

En el “Nombre del foro” obligatoriamente lo damos un nombre al foro.
2. Después realizamos una breve descripcion acerca del foro.
Una vez de haber escrito la descripcion se procede a seleccionar este
item para que se visualice por los estudiantes por lo contrario no podra
ser visualizado.
En “Adjuntos y recuentos de palabras” el tamafio maximo del archivo que se
va subir es de 500KB, ademas de puede configurar el maximo de archivos que

se desea adjuntar

L1

500KB

L1

MNo

Enla “Suscripcion y seguimiento” se configura la “modalidad de suscripciéon”
la cual va permitir que cuando un estudiante se suscribe al foro va recibir a su
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correo una copia de los mensajes enviados a este foro, hay 4 formas de suscri-
birse.

Suscripcion opcional +
Suscripcion opcional
Suscripcion forzosa

cripcion automatica

cripcion deshabilitada

SUs:

La opcion “Bloquear discusiones después de un tiempo de inactividad” per-
mite que las discusiones se pueden bloguear automaticamente después de que
haya transcurrido un tiempo especificado desde la Ultima respuesta, en la cual
hay varias opciones para bloquear.

No bloequear discusiones *

No bloquear discusiones
1 dia

1 semana
2 semanas
1 mes
2 meses
3 meses
6 meses

| 1afo

El “Rastreo de finalizacion” permite la finalizacion de cualquier actividad, ba-

sandose en determinadas condiciones y posee 3 opciones.

El item “se espera finalizar en” para configurar la fecha de selecciona el boton

de habilitar, se define la fecha, mes, afio, hora y minutos.
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> Finalizacion de actividad

Rastreo de finalizacién

AL

Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada

No indicar finalizacion de la actividad
Requerir ver Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada

Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones

Requerir calificacion El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad

lerir mensajes £l 11enA : .
Requerir mensaj # El usuario debe enviar debates o réplicas: 1

- . B )
Requerir debates El usuario debe crear debates:: 1

Requerir réplicas El usuario debe enviar réplicas: 1

Se espera finalizar en 28 ¢ September & 2018 & 08 ¢ 52 8 Habilitar

Damos click en “Guardar cambios y regresar al curso”.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

Cancelar

Se muestra el foro que ha sido creado, seleccionamos “Ver” para abrir el foro.

4
1. Forum £ Editar ~ &
FORO 1
;‘

Marcar como .
Ver
completado
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Una vez creada el foro se afiade el tema de discusién para los estudiantes.

Buscar en los foros 1

<< Announcements

FORO 1 o -

1. Permite realizar una busqueda rapida de una o mas palabras en cualquier
texto.
2. Esta seccidn nos permite agregar nuevos temas de discusion para el foro.

En el item “Su nuevo tema” ayuda a generar nuevos temas de discusion.

FORO 1 -

1. En el “Asunto” ponemos el titulo del tema que se requiere desarrollar.
2. Aca se escribe un mensaje acerca del tema que se va agregar.
Una vez de haber configurado el nuevo tema damos click en “Enviar al foro” o

si no por el contrario lo cancelamos en nuevo tema.
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Enviar al foro Cancelar

En esta ventana se muestra el tema nuevo.

| informacion Buscar en los foros | 1
o -
n de nuevas aportaciones en TEMA 1' de'FORO 1
Afadir un nuevo tema de discusion
Tema Comenzado por Réplicas Ultimo mensaje
4 TEMA 1 MARIA ELENA GARCIA FIGUEROA 0 MARIA ELENA GARCIA FIGUEROA —
o Fri, 28 de Sep de 2018, 09:42 _

=

Permite realizar una busqueda rapida de una o mas palabras en cualquier
tema que ha sido afiadido al foro.

2. Se muestra un mensaje en la cual nos dice que tenemos 30 minutos de
modificar el tema del foro que se ha afiadido.

Se aflade méas nuevos temas de discusion.

Se muestra un reporte de los temas que han sido afiadido al foro, ademas
de ello se muestra el nombre de la persona que afiadio el tema.

5. Esto nos permite ver si esta el alumno suscrito o no al foro.

11)CREAR Y CONFIGURAR UN GLOSARIO
Glosario: ElI médulo de actividad glosario permite a los participantes crear y
mantener una lista de definiciones, para recoger y organizar recursos o informa-

cion.

Anadir un recurso o una actividad directamente a la seccion
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Unidad didactica 1 & # Editar ~

+ Afiade una actividad o un recurso
e

Seleccionamos la actividad glosario, y nos muestra una descripcién detallada

acerca del glosario, Damos click en “Glosario” para crear el glosario.

Anade una actividad o un recurso x

ACTIVIDADES El médulo de actividad glosario permite a los

Cancelar
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Vamos agregar un nuevo glosario.

o Agregando un nuevo Glosario a Unidad didactica 1
Nombre 1
o 1 iy B I E E % § BB @B ¢ m @
3 I Muestra la descripcion en la pagina del curso |

1. Se pone un nombre especifico para el glosario
2. Se escribe una descripcion mucho mas detallada acerca del glosario, no
es necesario llenar este recuadro.
3. Siel “Descripcion” es llenada entonces se selecciona este item para que
sea visible por todos.
Configuramos el item de “Entrada“

1] ;
Permitir editar siempre 2 NoO s
Permitir entradas

3 No :
duplicadas
Permitir comentar las

4 No :
entradas

1. Sila Opcién es NO entonces las entradas requieren la apropiacion de un

docente para que sea visible por todos.
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2. Esta opcién permite si los estudiantes pueden editar sus entradas en cual-
quier momento.
Si se habilita va ver varias entradas con el mimo nombre.

4. Permite si los participantes tienes 0 no permiso para crear comentarios y

afiadirlos al glosario.

1 Simple, estilo diccionario s

L g

Z Por defecto la misma que el formato de visualizacién

3 si .
4 Si

L g

1. Se encarga de definir como se va mostrar cada entrada dentro del glosa-
rio.
Permite la visualizacion de un formato diferente.

3. Si esta opcidon se activa los estudiantes pueden buscar las palabras de
acuerdo a las letras del alfabeto.

4. Si esta opcion esta activada los estudiantes pueden buscar desde las di-
ferentes entradas que hay en el glosario.

5. Si esta opcion esta activa los estudiantes pueden buscar de acuerdo se-
gun los caracteres especiales @ y #.

La “Finalizacién de actividad” permite cuando deseamos cerrar el glosario.

SISTEMA VIRTUAL DE APRENDIZAJE - MANUAL DOCENTE



BLICA DEL o
UNIVERSIDAD NACIONAL
“SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO”

“Una Nueva Universidad para el Desarrollo”

OFICINA GENERAL DE ESTUDIOS

By e e = = =y
¥ FII r_‘.!l Zacion de activ '..-(.'-'._j
Rastreo de finalizacion . .
SRR alied 1 Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada ]
Requerir ver #| El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla
Requerir calificacion _ . . - . . .
equerir calificacio El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad

Requerir entradas

Se espera finalizar en 2

# El estudiante debe crear entradas: 1

]
o
@*
o
<]
1
w
@
*
[IE

September % 2018 =

= | FEIJIi:erl 3

1. Siesta opcion esta activada se va rastrear la finalizacion de cualquier ac-
tividad basandose en determinadas condiciones.
2. Se configura la fecha y hora en que se desea finalizar esta actividad.
3. Se hace click en habilitar para configurar la fecha y hora.
Para finalizar la creacion del glosario selecciona “Guardar cambios y regresar

al curso”

Guardar cambios y mostrar Cancelar

Guardar cambios y regresar al curso |

Se muestra el glosario que ha sido creado, seleccionamos “Ver” para abrir el

glosario.
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3

2. Glossary £+ Editar -

Glosario 1

‘§¢

Marcar como
completado

En el item “Anadir entrada” vamos agregando varias entradas.

Glosario 1 o~

Buscar ¥);Buscar en conceptos y definiciones?

Afadir entrada

Navegue por el glosario usando este indice

TODAS

No se encontraron entradas en esta seccién

El esta seccion “General” se configura una nueva entra.
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Se pone la entrada que se va agregar al glosario.

2. Una definicién acerca de la entrada que se ha puesto anteriormente.
Sise desea se pone una palabra clave, cada entrada de un glosario puede
tener una lista de palabras claves o alias.

Guardamos el nuevo glosario que ha sido creada.

Guardar cambios Cancelar

Se muestra La entrada que ha sido creada con su definicion, también ahi se
muestra todas las entradas que has sigo llenadas en el glosario. Se puede eli-

minar y editar una entrada.
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Glosario 1 -

Buscar #;Buscar en conceptos y definiciones?

Afiadir entrada

datos +

% 0 &

Se muestra un reporte de todas las entradas del glosario para poder imprimirlo.

Glosario 1 -

Afiadir entrada

datos 4

% o &

Este es el formato para que sea imprimida todas las entradas del glosario creado.

Sitio: SISTEMA VIRTUAL DE APRENDIZAJE - UNASAM
INVESTIGACION DE MERCADOS (INVESTIGACION DE MERCADOS, ADMINISTRACION, 2018-1, 1)
ario: Glesario 1

Informacion
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12)CREAR Y CONFIGURAR UNA HERRAMIENTA EXTERNA
Herramienta Externa: EI modulo de herramienta externa les permite a los estu-

diantes interactuar con recursos educativos y actividades alojadas en otros sitios

de internet.

Anadir un recurso o una actividad directamente a la seccion

Unidad didactica 2 & & Editar -

| + Afade una actividad o un recurso |

Seleccionamos la actividad herramienta externa, y nos muestra una descripcion

detallada acerca de la herramienta externa, Damos click en “Agregar” para crear

la herramienta externa.
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Afade una actividad o un recurso x

El madulo de actividad de herramienta
uestas externa les permiten a los estudiantes

nteractuar con recursos educativ

actividades alojadas en otros sitios de

nternet. For gjemplo, una herramienta

© 06 0

Glosario externa podria proporconar acceso a un

Herramienta

| ¢

Externa

Para crear una actividad de herramienta

externa se requiere un provedor de
herramienta que soporte LTl (Learning Tools

nteroperability = Interoperatividad d

m

Taller Herramientas de Aprendizaje). Un maestro

puede crear una actividad de herramienta

O 6 0 O
=
o
L
=
T
[
LA
[l
o]
i'..l

externa o hacer uso de una herramienta

configurada por el administrador del sitio.

o

Las herramientas externas difieren se los

RECURSOS

recursos URL en varias formas

NLexXto, por ejem plo

Empezamos a configurar la herramienta externa.

0 Archivo * Las l"Eu'rs”ie“:fLex:e*“ss estan

(=) Carnsta
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1. Escribimos el nombre de la actividad que se va crear

2. Llenamos una pequefia descripcion de esta actividad.

3. Si se activa la descripcion que se realizé anterior se va visualizar en la
pagina del curso debajo del enlace.

4. Siesta seleccionado se va poder mostrar el nombre de la actividad encima
del contenido de la herramienta.

5. Se muestra la descripcion solo cuando la actividad se inicia, cuando el
contenedor del inicio de herramienta se encuentra en una nueva ventana
no sera visualizada.

Afadimos la configuracion de la herramienta externa. La cual permite un canal
de comunicacion entre el Moodle y el proveedor de la herramienta y permite rea-

lizar configuraciones por defecto.

1

Automatico, basado en la URL de inicio

3|

Realizamos ajustes en las herramientas.

SISTEMA VIRTUAL DE APRENDIZAJE - MANUAL DOCENTE



WBLICA DEL g,
e
UNIVERSIDAD NACIONAL
“SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO”

“Una Nueva Universidad para el Desarrollo”

OFICINA GENERAL DE ESTUDIOS

Nombre de la herramienta : 1
URL de la herramienta | | 2

Parametros personalizados

Contenedor de inicio por defecto
Conter e ini por defei Incrustar :

1. Se escribe el nombre de la herramienta para que sea visible por los estu-
diantes.
Escribimos el URL o link de la pagina que se desea mostrar.
Se realiza una descripcion acerca de la herramienta que se esta usando.
Se pone una clave para el cliente, pero es preferible no ponerlo para que
asi cualquier estudiante lo pueda ver esta herramienta.

5. Muestra el contenedor de inicio, algunos contenedores muestran un es-
pacio de inicio.

Damos click en “Guardar cambios”.

Guardar cambios Cancelar

Regresamos a la ventana anterior y continuamos haciendo la configuracion.
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1. Copeamos el URL o link que habiamos configurado anteriormente y nos
indica la direccién web de la herramienta externa.
2. El contenedor que inicia la herramienta afecta el modo de visualizacion en

el curso para lo cual hay opciones de cdmo se desea iniciar.

Puntuacion # Escala

Escala de competencia por defecto s

. e 1

Sin categorizar

1. La puntuacion maxima se configura a 20 ya que esa es la nota maxima
gue se maneja en la universidad.

2. Se configura la nota minima para que el estudiante apruebe de acuerdo
al criterio de cada docente.

Configuramos la finalizacion de la fecha d esta actividad si es que lo deseamos
hacer.
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CinalizariAarn Ao ~nvcd ac
¥ Finalizacion de actividad
Rastreo de finalizacién .

SRR ales Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada ]
Requerir ver #| El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Requerir calificacion

Se espera finalizar en 2

El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad

[
co
“
“
w
&
“
i

.= 3

September = 2018 =

1. Siesta opcion esta activada se va rastrear la finalizaciéon de cualquier ac-
tividad basédndose en determinadas condiciones.
2. Se configura la fecha y hora en que se desea finalizar esta actividad.
3. Se hace click en habilitar para configurar la fecha y hora.
Para finalizar la creacién de la herramienta externa selecciona “Guardar cam-

bios y regresar al curso”

‘ Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Se muestra la herramienta externa creada en nuestra unidad didactica, seleccio-

namos “Ver” para abrir el glosario.
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+

Lti £ Editar -

—_—

HERRAMIENTA EXTERNA 1
4

Marcar como

Ver
completado

Se muestra la pagina

HERRAMIENTA EXTERNA 1 1 o -

NORMATIVIDAD INTEROPERABILIDAD CERO SEGURIDAD RECURSOS DATOS

ESPACIALES
nivel nacional, responsable de formular y proponer politicas nacionales vy sectoriales, planes
nacionales, normas, lineamientos y estrategias en materia de Informéatica y Gobierno Electrénico.

Asimismo, es el rgano rector del Sistema Nacional de Informatica y brinda asistencia técnica en
la implementacion de los procesos de innovacion tecnolégica para la modernizacion del Estado en
coordinacion con la Secretaria de Gestién Publica.

Depende de la Secretaria General y su titular tiene rango de Secretario General.

La Secretaria de Gobierno Digita, asimismo, se encarga de la administracién de diversos portales

Aol Ectadn _antro lne nuo _co oncuontran ol Dortal dal Ectadn PDanionn (BEDY Darial da mounr
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13)CREAR Y CONFIGURAR UNA LECCION
Leccion: La actividad leccion permite a un profesor presentar contenidos y/o
actividades practicas de forma interesante y flexible.

Anadir un recurso o una actividad directamente a la seccion.

Unidad didactica 2 & % Editar -

| + Afade una actividad o un recurso |

Seleccionamos la actividad Leccion, y nos muestra una descripcion detallada

acerca de la Leccién, Damos click en “Agregar” para crear Leccion.
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Afade una actividad o un recurso x

La actividad leccion permite a un profesor

@ Paquete SCORM presentar contenidos y/ o actvidades
practicas de forma interesante y flexible. Un
O Taller profesor puede utilizar la leccién para crear
un conjunto lineal de paginas de contenido o
actividades educativas que ofrezcan a
0 Wiki alumno varios itinerarios u opciones. En
W

cualguier caso, los profesores pueden optar

I por incrementar la participacion del alumno
RECURSOS
y asegurar la comprension mediante la

Archivo

0 nclusion de diferentes tipos de pregunta,

tales como la eleccién miltiple, respuesta

Carpeta

slgulente, volver a una pagina anternar o

© 0 O O

:'é,_;ira Qirigirse a un imnergeo totalmente diferente

i+

contenido IM5 calificacién registrada e

calificaciones.
© URL

regar | Cancelar

Se agrega una nueva leccion esto permite el aprendizaje auto dirigido de nue-

[=1]
[
T

]
il
?
[=]
[l
m

vos temas. Ademas, permitira realizar un repaso acerca de un tema realizando

distintos tipos de preguntas.
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o Agregando un nuevo Leccién a Unidad didactica 2

]

|§| | Muestra la descripcién en la pagina del curso

1. Escribimos un nombre general a la leccién que se esta creando.

2. Una pequefia descripcion acerca de la leccion, para que los estudiantes
puedan entender un poco el tema.

3. Si esta opcion esta activada la descripcion anterior se mostrara en la pa-

gina del curso.

Barra de progreso

Mostrar puntuacion

acumulada

Mostrar menu

1
2
3
4= :
5
6

1. Esto nos muestra una barra de progreso al finalizar la leccion
2. Siesta activa esta opcién se va a mostrar los puntajes obtenidos por cada
estudiante.

3. Si esta habilitada se mostrara a los estudiantes un menu de navegacion.
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4. Esta opcion permite determinar si un estudiante debe obtener una pun-
tuacion para ver el menu.

5. Este item permite ver una leccién como una sesién de diapositivas, la cual
tiene una barra de desplazamiento.

6. Permite determinar el maximo namero de respuestas durante una leccion.

7. Esto permite determinar si el estudiante no encuentra la respuesta ade-
cuada, entonces tiene que usar el comentario, esto es como una res-
puesta equivalente.

La configuracién de la fecha de la leccién

Disponible desde 1 28 & September & 2018 & 18 & 12 & ]
Hal I
echa final e ; - . - A 5 e o
2 28 & September & 2018 + 18 & 12 & o
Hal I
HIMILE de tiempe 3 0 minutos & Habilitar
4 No =

1. Primero se activa la opcion “Habilitar” para poder modificar la fecha y
hora, desde cuando esta abierta la leccion.

2. se activa la opcién “Habilitar” y configuramos cuando se cierra la leccién
para que ya no sea visible para los estudiantes.

3. Seleccionamos la opcion “Habilitar” para dar un tiempo a los estudiantes
para que puedan llenar sus respuestas, pasado el tiempo establecido ya
no podra ser calificado la leccion.

4. Es una contrasefa de seguridad, si el estudiante no posee la contrasefia
no podra acceder a esta leccion.

Una leccion sirve para realizar calificacion por lo cual se debe realizar una pe-

quefa configuracion.
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lificac
Tipo  Puntuacion # Escala
Escala de competencia por defecto 4
Puntuacién maxima| 100 | 1
Categoria de calificacion . .
o e o Sin categorizar s
3[> =
Se permite volver a
Mo .
tomar la leccion

1. Cambiamos la puntuacion maxima a 20 ya que eso es lo que se maneja
dentro de la universidad.

2. De acuerdo al criterio de cada docente se pone cual es la nota para que
el estudiante apruebe esta leccion.
La leccién de practicas no se va mostrar en el libro de las calificaciones.

4. Esta opcion permite determinar si el estudiante puede tomar esta leccion
una vez mas. Su calificacion del estudiante sera la mejor nota obtenida.

La “Finalizaciéon de actividad” permite cuando deseamos cerrar la leccién.

Rastreo de finalizacion 1 Los estudiantes pueden marcar manualmente |a actividad como completada s
Requerir ver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Requerir calificacion El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad

Obligatorio llegar al fina El estudiante debera llegar al final de la pagina de la leccién para completar esta actividad

Tiempo necesario invertido 2 | El estudiante debera realizar esta actividad al menos durante 0 minutos &

>& espera finalizar en @ 28 & September # 2018 ¢ 128 29 ¢ & [ Habilitar
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1. Siesta opcion esta activada se va rastrear la finalizacion de cualquier ac-
tividad basédndose en determinadas condiciones.
2. Se configura la fecha y hora en que se desea finalizar esta actividad.
3. Se hace click en habilitar para configurar la fecha y hora.
Para finalizar la creacién de la herramienta externa selecciona “Guardar cam-

bios y regresar al curso”

‘ Guardar cambios y regresar al curso J Guardar cambios y mostrar Cancelar

Se muestra la leccion que ha sido creado, seleccionamos “Ver” para abrir la

leccion.
&
2. Lesson £* Editar ~ &
=
leccion
3\
Marcar como .
Ver
completado

La leccidn se compone por un conjunto de paginas y ocasionalmente de paginas

de contenido. Tenemos 4 opciones que lo que se desea realizar.
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leccion 1 % -

revisualizar Edicion nformes Calificar ensayos

Colapsado Expandido

¢Qué desea hacer primero?

Seleccionamos cualquiera, pero en este caso vamos a seleccionar la ultima op-

cion.

;Qué desea hacer primero?

Nos muestra opciones de leccion para elegir de acuerdo a nuestro criterio.

LECCION

Seleccione un tipo de . _
Opcion multiple

pregunta
2 I Afiadir una pagina de pregunta Cancelar

Ak

1. Elegimos que tipo que preguntas queremos realizar ya sea de opcion mul-
tiple, ensayo, respuesta corta, etc.

2. Afadimos una pagina de preguntas para los estudiantes.
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Se crea una pagina de preguntas.

Titulo de la pagina ]

Contenido de la

végina 1 iv B I E E % % H B & w2

Opciones 3 I Multirrespuesta I

1. Se escribe el titulo de la pagina para que sea visible por los estudiantes.

2. Copeamos la informacion o contenido de la pagina.

3. Si activamos esta opcion el estudiante tiene que elegir mas de una res-
puesta a la pregunta planteada en la leccién.

Empezamos a llenar las alternativas.
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1 i B I = E % 95 M N & W
omentario
1 iv B I = E % 5 @ &8 ¢ m @

Ak

~altar 3 Pagina siguiente
Puntuacion 4

1. Llenamos la primera alternativa, esto es obligatorio que se llene.
2. Si se desea se puede escribir un pequefio comentario acerca de esta al-
ternativa.
Cada respuesta o descripcion tienes su correspondiente salto de pagina
Se asigna una puntuacion por cada respuesta bien contestada, al criterio
del docente.
Llenamos las respuestas posibles a la pregunta planteada en la leccion, y segui-

mos los pasos que realizamos en la pregunta 1.
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Para finalizar le damos click a la opcion “Guardar pagina” por lo contrario lo

cancelamos.

Guardar pagina Cancelar

Nos muestra la leccion que hemos creado con las posibles respuestas. Para

gue sean desarrollados por los estudiantes.

base da datos

El término de bases de datos fue escuchado por primera vez en 1963, en un simposio celebrado en California, USA. Una base
de datos se puede definir como un conjunto de informacion relacionada que se encuentra agrupada © estructurada.

Desde el punto de vista informatico, la base de datos es un sistema formado por un conjunto de datos almacenados en discos
que permiten el acceso directo a ellos y un conjunto de programas que manipulen ese conjunto de datos.

Deque esta compuesto una base de datos?

Opcign maltiple

Cada base de datos se compone de una o mds tablas que guarda un conjunto de dates. Cada tabla
tiene una o mas columnas y filas.

Reszpuesta 1:
Comentario 1:

Puntuacian: 1

saltar:  pagina siguiente

Con una serie de datos organizados y relacienados entre si, los cuales son recolectados y explotados

Respuesta 2 - - . . )
puesta 2 por los sistemas de informacion de una empresa o negocio en particular.

Comentario 2:

14)CREAR Y CONFIGURAR UNA VIDEO CONFERENCIA
Para afadir una videoconferencia, se debe seleccionar la unidad donde se rea-
lizara, luego hacer clic en el botén “VER?” para afiadir la videoconferencia dentro

de esa unidad.
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£ Editar -

—

Unidad didactica 1 &

Ver 1

En la ventana que aparece se debera ubicar el siguiente botén y darle clic.

<+ Afade una actividad o un recurso

En la siguiente ventana nos aparece la lista de recursos y actividades, donde se

debe dar clic en “BigBlueBottonBN” y en luego en botén “Agregar”.

SISTEMA VIRTUAL DE APRENDIZAJE - MANUAL DOCENTE



WBUICA OEL

UNIVERSIDAD NACIONAL
“SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO”

“Una Nueva Universidad para el Desarrollo”

OFICINA GENERAL DE ESTUDIOS

Afade una actividad o un recurso X
ACTIVIDADES BigBlueButtonBN le permite crear dentro de

} D Base de datos

® © BigBlueBurronB

O 6 @6 ¢ 0 © 0

Glozario

Herramienta

@ Lecdon

Nos aparecera una ventana como la siguiente:

® Agregando un nuevo BigBlueButtonBN a Unidad didactica 1

Room/Activity with recordings s
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Dentro del recuadro de ajustes generales darle clic en “VER MAS”, para que se
nos muestre la ventana completa de la configuracién de nuestra primera sala de

videoconferencia.

Una vez dado clic en ese item, nos aparecera la siguiente ventana en donde

debemos seguir los pasos para crear nuestra sala:

W

1. Nombre de la sala virtual: En este punto se debera llenar de manera
obligatoria el nombre de nuestra sala, es recomendable que sea Unica
para que no se confunda con otras salas.

2. Descripcidn: Aqui se tiene que escribir una descripcion sobre la sala vir-
tual, esta no es obligatoria llenarla, es depende del docente.

3. Muestra la descripcion en la pagina del curso: Esta casilla sirve para
mostrar la descripcion escrita a los alumnos, se debe seleccionar en caso
haya una descripcién, si es que no se pone nada en la casilla de descrip-
cién no es necesario marcarlo.

4. Enviar notificaciéon: Esta casilla debe ser marcada cuando deseamos
que a los alumnos les llegue una notificacion, para que ellos puedan in-
gresar a la hora de iniciar la videoconferencia.

Continuando con los ajustes de la videoconferencia se muestra lo siguiente:
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1. Mensaje de bienvenida: En este punto se pondra el mensaje de bienve-
nida que se mostraran a los alumnos al ingresar a la sala creada.

2. Esperar al moderador: Esta casilla se marcara para que la videoconfe-
rencia empiece cuando el moderador entre a la sala, en caso no se desee
simplemente lo dejamos por defecto.

3. La sesion puede ser grabada: Permitird que la videoconferencia sea
grabada en caso los alumnos no se conecten, para que cuando ellos in-
gresen puedan verlo, si no se desea desmarcar la casilla.

Se continta bajando y nos aparecera la siguiente ventana, seguir los pasos para

la configuracion de los participantes:

ForEeel et 1 Todos los usuarios inscritos s
2 Agregar
Lista de ante
Todos los COMG
usuarios i
- Observador 4
inscritos 3
Usuario: MILADY JESUS CARBAJULCA MILLA i}
Moderador s

1. Agregar Participante: El docente tendra la posibilidad de decidir quiénes
seran parte de la videoconferencia, se recomienda que se deje la opcion
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de “todos los usuarios inscritos”, debido a que todos los alumnos ma-
triculados en el curso podran acceder a la videoconferencia, también
existe la opcién de “usuario” que servira para realizar una videoconfe-
rencia con un alumno o un grupo de alumnos, y por ultimo hay la opcién
de “rol” que se basara en dar el rol de moderadores u observadores a los
estudiantes.

2. Agregar: Se activara siempre que seleccionemos las opciones de “usua-
rio” y “rol”, para elegir a los alumnos que accederan a la videoconferen-
cia, una vez seleccionado se dara clic e botén “agregar”.

3. Participantes: En este punto se observa los roles que cumplen cada uno
de los participantes, tanto del docente como los alumnos, y se debe tener

en cuenta que haciéndole clic se podra cambiar de rol, si es que asi lo

desee.
Todos los come
usuarios i}
L.J ) Observador =
inscritos
Usuario: MILADY JESUS CARBAJULCA MILLA i
Moderador :
. | Observador

Se continda bajando y nos aparecera la programacion de sesiones:

4

frcesoabierto 2 27 ¢ September # 2018 4 22 % 32 4 =]

AACCesso cerrado 4 27 % september 2018 & 22 % 32 4 £

Si se desea que la videoconferencia no tenga una fecha de fin y que esté dispo-
nible durante todo el semestre no configurar nada en esta ventana, en caso que

si lo desee tiene que seguir los siguientes pasos:
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1. Habilitar: Marcar la casilla “Habilitar”, para configurar desde cuando se
podra acceder a la videoconferencia.

2. Acceso abierto: Una vez habilitado, se podra elegir la fecha para el ac-
ceso abierto de la videoconferencia.

3. Habilitar: Lo siguiente es marcar la casilla “Habilitar”, para poder elegir
la fecha de cierre.

4. Por ultimo seleccionar la fecha de cierre, es decir cuando quiere que la
actividad termine y ya no aparezca, se debe recordar que la fecha tiene
gue ser diferente a la fecha de acceso abierto, esto debido a que si no
cambia la fecha la sesion aparecerd como terminada.

Continta bajando se encontrara otros ajustes los cuales no son necesarios

configurarlos, dejarlos tal como aparece. Por ultimo dar clic a “guardar cam-

bios y regresar al curso”, para que nos lleve al curso, si se selecciona la
opcién “guardar cambios y mostrar” nos seguird mostrando la misma ven-

tana.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Una vez guardado y creado la videoconferencia, nos mostrara la siguiente ven-

tana:
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+
1 Bighluebuttonbn & Editar ~ &
NOMEBRE DE VIDEO
SALA 1 LLAMADA
?\
Primera Sala
Ver — Marcar como completado

Para ingresar a la videoconferencia, darle clic en “Ver”. Todas las actividades y
recursos creados podran ser editados en caso de olvidarse o poner datos erré-
neos. Para ello se debe hacer clic en el “Editar”, buscar el item “Editar ajustes”

y darle clic, nos mostrara la venta de ajustes de la sala creada.

+

1. Bighluebuttonbn £ Editar ~ ||&
# Editar ajustes
@ Ocultar
& Duplicar

SALA 1 O Asignar roles
@ Borrar

Primera Sala

Ver Marcar como completado

Una vez dentro de la videoconferencia creada, se tiene que unir a la sesion

creada para ello se debe dar clic en “Unirse a la sesion”.
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SALA 1

Primera Sala

m
(¥a]
—t
[ui]
[¥a]
[ai]
U
]
i
(]
()
=
T
1]
=
(]
[w}

ta lista. Puede unirse a la sesion ahora

EMPEZAR

Grabaciones

No hay grabacion para esta reunion

Nos aparecerd la ventana de cargando para iniciar a grabar, se deja que cargue

hasta que nos aparezca la ventana de tipo de grabado:

“ Research is creating new knowledge. ”

Neil Armstrong

La siguiente ventana se debe elegir lo que hara dentro de la videoconferencia,
segun lo especificado en la configuracién de participantes, en caso del docente

al ser su rol de moderador tiene que elegir el microfono ya que se encargara de
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dirigir la videoconferencia, en el caso de los alumnos cuando son observadores

solo elegiran la opcion de solo escuchar.

¢, COmo quiere conectarse al audio? X
—lie
Microfono
Microfono Solo escuchar

Una vez seleccionado, se presentara la ventana principal de la videoconferencia
como se puede observar, esta ventana es amigable al usuario, en la parte iz-
quierda se muestran los usuarios que estaran conectados a la sesion, la ventana

no sera como las otras, donde los alumnos solo observan el rostro del modera-

dor.

Usuarios -0 Presentacion: default.pdf —

MILADY JESL
|';I MILADY JESUS € § | MODERADOR CONECTADO @

Welcome To BigBlueButton

BigBlueBution Is an open source wab conferancing system daslignad for online lsaming

Area de video - O

For more information visit bigbluebutton.org —

Ahora procederemos a subir un archivo, el cual seré visualizado por los alumnos,

y para ello se debe de seguir los siguientes pasos:
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Primero se hara clic en la nube, para poder cargar un archivo desde los docu-

mentos de nuestra computadora.

O

Welcome To BigBlueButton

BigBluaBution Is an opan source wab conferancing systam designed for online leaming

OaN &

£
9 B
\.FJ

CHAT WEBCAMS AUDIO EMOuIE
Send publiac and privats Hald visual meatings. Cammunicata using high Express yourself.

massages. quality audia.

BREAKOUT RODME FOLLING ECREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Group usars imo Poll your users anytime. Share your soreen. Draw togather.

breakout roams for beam

collabaration.

O

For more information visit bigbluebutton.org —

— i1l ® =~ >

Debemos seguir la secuencia, para subir el archivo que sera trabajado:

scargas » administrador de sistemas v O Buscar en administrador de si.. 0 su presentaCIOn
rpeta =~ @ @ te o Portable Document Format (PDF).
Mombre Fecha de modifica.. Tipe | el
28/11/2017 18:33 Carpeta de arching _ )
28/11/20171832  Carpetade archii Seleccionar archivo
28/11/2017 1&M Carpeta de archivos d i
€ presentacion
" ias-obliga-401.pdf 28/11/2017 1812 Adobe Acrobat D.. p
"L ias-opta-401.pdf 28/11/2017 1812 Adobe Acrobat D..
L MIMAT. pdf 28/11/2017 1&10 Adobe Acrobat D...
" movilacadesp.pdf 28472017 18:05 Adobe Acrobat D...
"L Plandesarrollo2009.pdf 8. 2017 18:11 Adobe Acrobat D... |
< >
pre: | Plandesarrollo2009.pdf v| Archivos personalizados ~
—
3 Abrir |v Cancelar
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Darle clic “Seleccionar archivo”, Para que nos muestre otra ventana
donde seleccionaremos los archivos que queremos subirlo.

Seleccionar el archivo que sera subido

Teniendo el archivo seleccionado, damos clic en “Abrir”.

Y por ultimo dar clic en el boton “Cargar”.

Finalmente, el archivo ser& cargado en la pantalla principal, los cuales seran vi-

sualizados por los alumnos, se podra hacer pasar a medida que avance la video-

conferencia. Existen también otras herramientas en la parte derecha para poder

hacer apuntes, figuras entre otros.

Presentacion: Plandesarrollo2009.pdf |
ﬁ UANL
T e
|
Universidad Auténoma de Nuevo Letn -
Facultad de Ingenieria Mecénica y Eléctrica
p
o
a
VAN
sl b
—— B

Uy j‘

Propesta de Rediefio del T

Plan de Estadios def Programa de

Ingeniern Adimlnistrador de Sistensas (TAS) @.

e 9

J

-

= 173 ~— = =] |

15)CREAR Y CONFIGURAR UN CHAT

Para afadir un chat, se debe seleccionar la unidad donde se realizara, luego

hacer clic en el botén “VER?” para afiadir el chat dentro de esa unidad.

—
&
m
€]
L]

Ver 1
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En la ventana que aparece se debera ubicar el siguiente botdn y darle clic.

<+ Afade una actividad o un recurso

En la siguiente ventana nos aparece la lista de recursos y actividades, donde se

debe dar clic en “Chat” y en luego en boton “Agregar”.

Afnade una actividad o un recurso x

ACTIVIDADES La actividad chat permite a los participantes
tener una discusion en formato texto de

D Base de datos

manera sincronica en tiempo real

BigBlueButronBN

G

El chat puede ser una actvidad puntual o

puede repetirse a la misma hora cada dia o

Chat
cada semana. Las sesiones de chat se

guardan y pueden hacerse piblicas para que

Consulta
todos las vean o limitadas a los usuarios con
Cuestionario permiso para ver los registros de sesiones
del chat
Encuesta
Los chats son especialmente driles cuando
Encuestas

Sredefinidas un grupo no tiene posibilidad de reunirse

fisicamente para poder conversar cara-a-

Foro cara, como

O 6 @6 0 0 0|0

Glosario * Reunicnes programadas de estudiantes
nscritos a cursos en linea, para permitirles

Herramienta

compartr expenencias con otros

B

Externa

companieros del mismo curso pero de

0 Leccion diferentes ciudades o paises

En la ventana nos debe aparecer lo siguiente, para el caso de afiadir un chat:

SISTEMA VIRTUAL DE APRENDIZAJE - MANUAL DOCENTE




WSUCA OEL 5
(2
UNIVERSIDAD NACIONAL
“SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO”

“Una Nueva Universidad para el Desarrollo”

OFICINA GENERAL DE ESTUDIOS

o Agregando un nuevo Chat a Unidad didactica 1

Primero se hara la configuracién general del Chat, para ello se debe de seguir

los siguientes pasos:

-
L]
[ws]
~
[]]
[|]]
&
¥
=
™
L ]
o

1. Nombre de la sala: Todo recurso o actividad tiene un nombre Gnico, es
por ello que siempre se debera de completar el campo numero 1 de forma
obligatoria, para este caso se tendra que poner el nombre del chat que
creara, donde podran interactuar tanto docentes como los estudiantes.

2. Descripcion: En este punto se escribird una descripcion sobre el chat
que creara, la cual usted de buscar una adecuada y que resuma el obje-
tivo del chat, no es necesario que sea llenado siempre.

3. Muestraladescripcion en lapéginadel curso: Marcar la casilla en caso
gue se haya escrito algo en el anterior punto, en caso no se haya escrito
nada en descripcion dejarlo sin marcar.

Continuar bajando y encontraremos los ajustes de las sesiones:
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()
=5}
L3

September & 2018 = 08 =

n
i
«
i

No publicar horas de chat 4

sesiones pasadas
o 3 Nunca borrar mensajes =

1. Proxima cita: Se tendra que configurar la fecha de proxima cita, que nos
indica cuando se debe activar la sesion, para que todos los alumnos pue-
dan acceder al chat.

2. Repetir/publicar tiempo de las sesiones: Este item se configura para
que el tiempo de las sesiones seleccionadas anteriormente, sean repeti-
das todos los dias en caso asi lo desee, se encontrara con distintas alter-
nativas como “A la misma hora todos los dias”, “A la misma hora to-
das las semanas”, lo recomendable es dejar la opcion “No publicar ho-
ras del chat”.

3. Guardar sesiones pasadas: Es posible también configurar si es que se
desea que todas las sesiones que se realicen en el chat, se guarden para
gue todos puedan verlos, tanto los que no participaron en esa semana.

4. Todos pueden ver las sesiones pasadas: En este punto el docente
tiene la opcion de restringir el acceso a sesiones pasadas a los alumnos
gue no estuvieron presentes, si es este el caso seleccionar la opcién “Si”,
en caso que desean que todos vean los mensajes pasados solo seleccio-
nar la opcion “No”.

Continuar bajando encontraremos como todos los recursos la finalizacion de la

actividad:
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Rastreo de finalizacion

Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada

a

Requerir ver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

[ns]
[=5]
LLd

Se espera finalizar en 2 September & 2018 & 08 & 57 & = Habilitar 1

1. Habilitar: El docente tiene la potestad de poner una fecha de finalizacién
de actividad, si asi lo desea, para ello primero se debera activar la casilla
“Habilitar”.

2. Se espera finalizar en: Automéaticamente nos permitira configurar la fe-
cha en la que se piense que la actividad termine, es decir la actividad
finalizara en esa fecha y ya no se podra acceder a esa actividad.

Continda bajando se encontrara otros ajustes los cuales no son necesarios
configurarlos, dejarlos tal como aparece. Por ultimo dar clic a “guardar
cambios y regresar al curso”, para que nos lleve al curso, si se selecciona la

opcion “guardar cambios y mostrar” nos seguird mostrando la misma ventana.

‘ Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Una vez guardado y creado el chat, nos mostrara la siguiente ventana y para
ingresar al chat creado, darle clic en “Ver”.

SISTEMA VIRTUAL DE APRENDIZAJE - MANUAL DOCENTE



WBLICA DEL g,
e
UNIVERSIDAD NACIONAL
“SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO”

“Una Nueva Universidad para el Desarrollo”

OFICINA GENERAL DE ESTUDIOS

+
2. Chat {# Editar ~ &
ESTE ES EL
CHAT =" NOMERE DEL
& CHAT CREADO
Este es el primer Chat
Ver - Marcar como completado 1

Una vez dentro del chat creado, nos mostrara la siguiente ventana:

CHAT 1

Este es el primer Chat

1

2

La siguiente ventana es la que nos aparecera cuando damos clic a “Entrar a la
Sala”:
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|E CALIDAD EN LOS SERVICIOS TURISTICOS, TURISMO, 2018-1, 1: CHAT 1 - Google Chrome

CALIDAD EN LOS SERV

Mis cursos 1D

=< SALA1

CHAT 1

Este es el primer Chat

EIEEEE b |

|\ | 2

1. Entrar ala Sala: Al hacer clic en esta opcion nos aparecera una ventana

gue sera parecida a la ventana de cualquier red solicita donde puede en-
viar y recibir mensajes.
2. Casilla de mensaje: En este recuadro se escribird el mensaje que se
quiere enviar al chat, y para enviar el mensaje solo se debe dar enter.
3. Usuario conectado: En ese recuadro se muestra el usuario que esta ac-
tivada, con el cual se envia los datos.
La siguiente ventana es la que nos aparecera cuando damos clic a “Usar Inter-

faz mas accesible”:
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ra

H Reciente Espan |E Chat: CALIDAD EN LOS SERVICIOS TURISTICOS, TURISMO, 2018-1, 1: CHAT 1 - Google Chrome = O

@ Mo esseguro | 104.196.164.66/mod/chat/gui_basic/index.php?id=54

caupapentossery  CALIDAD EN LOS SERVICIOS
vecrses et TURISTICOS, TURISMO, 2018-1, 1

- CHAT 1

Participantes
CHAT 1 MILADY JESUS CARBAJULCA MILLA Inactivo 4 minutos 31 segundos

Este es el primer Chat

3 | Recargar “ \-‘:us:r.a-':'-:')lo-‘m.e-.-':)s| 5

Mensajes4
I\,:. se encontraron mensajes | 6

Enviar mensaje

1. Usar Interfaz mas accesible: Al hacer clic también nos mostrara una
ventana de mensajes, pero de una manera mas formal y ordenada, por
ello el nombre de accesible porque tendra mas opciones.

2. Casilla de mensajes: En este recuadro se escribird el mensaje que se
quiere enviar al chat.

3. Enviar: Se debe hacer clic en este boton para que el mensaje sea en-
viado, funciona como un enter.

4. Recargar: Al hacer clic en este boton, se cargaran los mensajes que aun
no aparecieron en la ventana, los que recién fueron enviados.

5. Mostrar Solo Nuevos: Se marcara esta casilla solo para que se muestren
los mensajes que no fueron leidos y los que llegaron, al activar esta opcién
no se mostrara los mensajes antiguos.

6. Mensajes: Nos mostrara una tabla donde estara los mensajes con los

usuarios que los enviaron y la hora y fecha que llego.

16)CREAR Y CONFIGURAR UNA CONSULTA
CONSULTA: El médulo Consulta permite al profesor hacer una pregunta espe-
cificando las posibles respuestas posibles. Los resultados de la eleccion pueden

ser publicados después que los estudiantes hayan respondido, después de cierta
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fecha, o no publicarse. Los resultados pueden ser publicados, con los nombres

de los estudiantes o de forma anénima.
Una Consulta puede utilizarse:

e Para realizar una encuesta rapida que estimule a los alumnos a reflexio-
nar sobre un tema.
e Para comprobar rapidamente que los estudiantes han entendido algo con-
creto.
e Para facilitar la toma de decisiones, por ejemplo, permitiendo a los estu-
diantes votar algun aspecto relacionado con el curso.
Para afadir una consulta, se debe seleccionar la unidad donde se realizara,

luego hacer clic en el boton “VER?” para afiadir la consulta dentro de esa unidad.

£ Editar ~

—

Ver 1

En la ventana que aparece se debera ubicar el siguiente botdn y darle clic.

= Afnade una actividad o un recurso

En la siguiente ventana nos aparece la lista de recursos y actividades, donde

se debe dar clic en “Consulta” y en luego en boton “Agregar”:
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Afade una actividad o un recurso X

@ O

L)
©]|0

© ©6 0 © o

En la ventana nos debe aparecer lo siguiente, para el caso de afiadir un chat:

e Agregando un nuevo Consulta a Unidad didactica 2

Primero se hara la configuracion general de la consulta, para ello se debe de

seguir los siguientes pasos:
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General

3 | Muestra la descripcién en [a pagina del curso
zacion de s apciones /4

Mostrar horizontalmente s |

1. Titulo de la consulta: Se debe escribir la consulta, dentro de este campo
y es usada en la mayoria de veces como consultas rapidas al momento
de realizar lecturas, videoconferencias, etc.

2. Descripcion: En este campo se debe de llenar la descripcion de la con-
sulta que sera mostrada a los alumnos, no es necesario llenar si es que
no lo desee.

3. Muestra la descripcion en la pagina del curso: Marcarlo solo si es que
se completd el campo de descripcidén para que se muestre en la actividad.

4. Modo de visualizacion de las opciones: Se configura la forma de las
opciones de la consulta, ya sea horizontalmente y verticalmente. Segun
ese formato al momento de que los alumnos llenen las consultas las op-
ciones seran mostradas.

Continuar bajando y encontraremos la configuracion de las opciones de la con-

sulta:
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Permitir la actualizacion de la consulta: La opcion seleccionada es
“No”, esto servir4 para controlar las respuestas de los estudiantes, es
decision del docente el cambio de respuestas, al seleccionar la opcién
“Si” permitimos que los estudiantes al llenar la encuesta y guardarla, este
puede volver modificarlo.

Permitir seleccionar mas de una opcién: Como su nombre lo dice con
esta opcion podra controlar las respuestas del estudiante, en caso de se-
leccione “Si” los estudiantes podran elegir mas de una respuesta, lo cual
resultaria complicado al momento de calificar, queda a decision del do-
cente la eleccion.

Limitar el nUmero de respuestas permitidas: Esta opcion permitira con-
trolar al docente la cantidad maxima que cada respuesta debe tener, es
decir si seleccionamos “Si” para cada alternativa se podra un limite de
estudiantes que podran responder esa pregunta, se podria usar en el caso
de los 5 primeros tienen un punto mas.

Opcidén 1,2,3...N: En estos cuadros se tendran que llenar las alternativas
de las respuestas, minimo debera contener una alternativa para que esta
se pueda guardar.

Limite 1,2,3...N: En caso poner “Si” en “Limitar el nUmero de respues-
tas permitidas”, estos recuadros se habilitaran con el fin de poner el li-
mite para cada alternativa.
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Continuar bajando y encontraremos los ajustes de la disponibilidad:

Permitir respuestas a partir de 1 28 % September & 2018 & 14

ermite respuestas hasta 3| 28 & September & 2018 & 1%

1. Habilitar: Solo se marcara esta casilla para habilitar las modificaciones
de las fechas desde cuando permitira el envio de respuestas.

2. Permitir respuestas a partir de: Se elegira la fecha en que los estudian-
tes podran enviar sus respuestas, esto es importante porque las consultas
se realizan en un determinado tiempo para los estudiantes puedan con-
testarlos.

3. Habilitar: Solo se marcara esta casilla para habilitar las modificaciones
de las fechas hasta cuando permitira el envio de respuestas.

4. Permite respuestas hasta: Se elegira la fecha que indicara hasta cuando
podran los estudiantes enviar sus respuestas, una vez culminado este
tiempo ya no podran enviar sus respuestas, a menos que los docentes la
vuelvan a editar y darle mas tiempo para que puedan completar todos los
estudiantes.

Continuar bajando y encontraremos la configuracion de resultados de la con-

sulta:

No publicar los resultados s

Publicar resultades anénimamente, sin mostrar los nombres de los alumnos *

No s

WiN =

1. Publicar resultados: Este item nos permitira ver los resultados de la con-

sulta, para ellos hay varias opciones los cuales se podran elegir como
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“mostrar la respuesta a los estudiantes después de realizar la con-
sulta”, “mostrar resultados a los estudiantes después del término de
la consulta”, entre otras, esto se usa basicamente para mostrarles quie-
nes eligieron una determinada respuesta y comparar, queda a criterio del
docente la eleccion.

Privacidad de los resultados: Dentro de este item se configura si es que
en los resultados mostrados aparezcan los nombres de los estudiantes o
gue solo sea anonimamente, para no afectar a los estudiantes.

Mostrar columna de no respondidas: Este item nos sirve para configu-
rar los cuadros de resultados, segun lo necesitemos como para que el
docente tome en cuenta quienes auln no respondieron a la consulta.
Incluir respuestas de usuarios inactivos: Incluso se puede seleccionar
esta opcidon como “Si” para ver quienes no realizaron las consultas de-

bido a que no se conectaron al chat.

Continuar bajando encontraremos como todos los recursos la finalizacién de la

actividad:

Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada *

nalizaren 2 28 & September # 2018 # 112 04 % i 1

Habilitar: El docente tiene la potestad de poner una fecha de finalizacion
de actividad, si asi lo desea, para ello primero se deberéa activar la casilla
“Habilitar”.

Se espera finalizar en: Automaticamente nos permitira configurar la fe-
cha en la que se piense que la actividad termine, es decir la actividad

finalizara en esa fecha y ya no se podra acceder a esa actividad.

Continda bajando se encontrara otros ajustes los cuales no son necesarios

configurarlos, dejarlos tal como aparece. Por ultimo dar clic a “guardar
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cambios y regresar al curso”, para que nos lleve al curso, si se selecciona la

opcion “guardar cambios y mostrar” nos seguira mostrando la misma ventana.

Guardar cambios y regresar al curso

Guardar cambios y mostrar

Cancelar

Una vez guardado y creado el chat, nos mostrara la siguiente ventana y para

ingresar al chat creado, darle clic en “Ver”.

= P

Choice £ Editar ~ &

NOMBRE DE
CONSULTA 1 | —— LA CONSULTA
N CREADA
&
Este es la primera consulta
Ver (B Marcar como completado

Una vez dentro del chat creado, nos mostrara la siguiente ventana:

CONSULTA1

Este es la primera consulta

Bueno

Regular

Malo

Guardar mi eleccion : Z
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1. Alternativas: En el punto 1 se muestra las alternativas, los cuales seran
visualizados por los estudiantes, hacer clic en cualquier alternativa y que-
dara marcada para posteriormente guardar sus respuestas.

2. Guardar mi eleccion: Al seleccionar la respuesta se debera de guardar
la respuesta para que el docente pueda visualizar los resultados.

Una vez llenado las consultas les mostrara un mensaje indicando que “La elec-

cién ha sido guardada”.

CONSULTA 1 -

Las consultas seran realizadas por los estudiantes, los docentes podran ver los
resultados de los cuales puedan analizar algunos datos, para ver que estrategias

deben tomar para que los estudiantes puedan responder de una mejor forma.

La siguiente imagen se muestra un grafico de barras, indicando el numero de
estudiantes en cada una de las alternativas, y esto nos sales porque en la confi-
guracion de resultados los pusimos de manera anénima, Si es que se quisiera
ver los nombres de cada estudiante con sus respuestas, solo se tiene cambiar y

no aparecera otro tipo de gréfico

Para ver mejor los resultados le damos clic en “mostrar el cuadro de datos”.
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Su eleccién: Regular

I Respuestas

Bueno

Regular

Malo

Nos mostrara la siguiente ventana, con datos mas exactos y porcentajes de la

consulta rapida aplicada:

Respuestas
Bueno 0 (0,0%)
Regular 1 (100,0%)

Malo 0(0.0%)

17)CREAR Y CONFIGURAR UN URL
URL: El recurso URL permite que el profesor pueda proporcionar un enlace de
Internet como un recurso del curso. Todo aquello que esté disponible en linea,
como documentos o imagenes, puede ser vinculado; la URL no tiene por qué ser
la pagina principal de un sitio web. La direccién URL de una pagina web en par-
ticular puede ser copiada y pegada por el profesor, o bien, este puede utilizar el
selector de archivo y seleccionar una URL desde un repositorio, como Flickr,
YouTube o Wikimedia (dependiendo de qué repositorios estan habilitados para

el sitio).
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Para afadir un URL, se debe seleccionar la unidad donde se realizara, luego

hacer clic en el botén “VER” para afadir la consulta dentro de esa unidad.

£¥ Editar ~

—

¥

Ver 1

En la ventana que aparece se debera ubicar el siguiente botén y darle clic.

== Anade una actividad o un recurso

En la siguiente ventana nos aparece la lista de recursos y actividades, donde

se debe dar clic en “URL” y en luego en boton “Agregar”.
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Afiade una actividad o un recurso x

En la ventana nos debe aparecer lo siguiente, para el caso de afiadir un URL:

e Agregando un nuevo URL a Unidad didactica 2

Primero se hard la configuracion general de la consulta, para ello se debe de

seguir los siguientes pasos:
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Nombre 0 1

URL externa 02 Seleccione un enlace...

Descripcion

|§| Muestra la descripcién en la pagina del curso

1. Nombre: En primera instancia como todos los recursos y actividades, el
recurso URL deberéd tener un nombre con el que se identifique dentro de
la unidad, la mayoria de veces es usada para subir videos.

2. URL Externa: Se debe de tener una URL de cualquier pagina externa,
como blog, YouTube, o algunas revistas cientificas que pueden ser com-
partidas con los docentes. Esta URL se puede obtener en la parte superior
de cualquier pagina web, dandole copiar y venirse a este punto y pegarlo.

3. Descripcidén: Se escribe la descripcion sobre que trata la URL para que
los estudiantes tengan una referencia antes de entrar a la visualizarla. No
es necesario que se llene queda a decision propia.

4. Muestra la descripcion en la pagina del curso: Marcar siempre si es
gue se llend alguna descripcion de la URL, para que esta sea visualizada
por los estudiantes. En caso de no tener ninguna dejarlo como esta.

En las siguientes ventanas se explicard cdmo obtener un URL de cualquier pa-

gina ventana:

[@ Curso: CALIDAD EN LOS SERVICI X E|

104.196.164.66/my/|
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1. Para obtener cualquier URL de cualquier pagina dirigirnos la parte supe-

rior.
2. Seleccionar toda la direccién que esté ahi.
3. Copiar lo seleccionado con las teclas CTRL+C o dandole anticlic y copiar.
4. Ir ala ventana de agregar nuevo URL.
5. Dirigirnos a “URL Externa” y pegar con las teclas CTLR+V o dando anti-
clic > pegar.
X
Deshacer Ctrl+Z
Descripc |
1 i~ B I | el
Este es el primer yidel] ~ Pegar Ctrl+V

Pegar come texto sin formato  Ctrl+ Mayus+

Caorrector ortografico L

) ) Sentido de la escritura L4
#| Muestra la descripcio

1]
A
Y

Inspeccionar Ctrl+Mayis+1

Al pegar la URL nos cargara parecido y no mostrado ningan error:

IRL externa
URL externa https://youtu.be/Lm)0lgPc_xM Seleccione un enlace...

Hacer los mismos pasos para obtener la URL de un video de YouTube, lo Gnico
gue cambiara para este caso es debemos abrir el video que se desea subir a la
plataforma y darle anticlic/ elegir copiar URL del video/ pegar en la plata-

forma.
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BI/DW FAQ

Soy un Software Developer, como
hago?
Donde COﬂSlgO Copiar URL del video

2 . Copiar URL del video en el momento actual
Q U e h e rra m I = Copiar codigo de insercion
saber? s

H a Sta Ce rtlfl C a 0 Solucionar problema de reproduccion
profesional en

Copiar informacion de depuracion

Estadisticas

Primero se hara la configuracién de la apariencia del URL, para ello se debe de

seguir los siguientes pasos:

v Apariencia

Mostrar

Incrustar =

Automatico

Anchura de la ventana 1

emergente (en pixels) Abrir
En ventana emergente

Altura de la ventanta
emergente (en pixels)

¥ Mostrar la descripcion de la URL

1. Mostrar: Existen diferentes tipos de presentacion del video, se debera
seleccionar la cree conveniente para mostrarlo. El “incrustado” es para
gue nos muestre dentro de la misma plataforma, también hay la opcion de
abrirlo en otras ventanas, segun lo elija. Las otras opciones dejarlas como
viene.

Continuar bajando encontraremos como todos los recursos la finalizacion de la

actividad:
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Rastreo de finalizacion

Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada %

Requerir ver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Se espera finalizar en 2

]
o
4

September # 2018 # 12 % 09 =

Habilitar 1

1. Habilitar: El docente tiene la potestad de poner una fecha de finalizacién
de actividad, si asi lo desea, para ello primero se debera activar la casilla
“Habilitar”.

2. Se espera finalizar en: Automéaticamente nos permitira configurar la fe-
cha en la que se piense que la actividad termine, es decir la actividad
finalizara en esa fecha y ya no se podra acceder a esa actividad.

Continda bajando se encontrara otros ajustes los cuales no son necesarios
configurarlos, dejarlos tal como aparece. Por ultimo dar clic a “guardar
cambios y regresar al curso”, para que nos lleve al curso, si se selecciona la

opcion “guardar cambios y mostrar” nos seguird mostrando la misma ventana.

‘ Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Una vez guardado y creado el URL, nos mostrara la siguiente ventana y para
ingresar al URL creado, darle clic en “Ver”.
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3
2. Url ¥ Editar ~
VIDEO 1 . NOMBRE DEL
VIDEQ CREADO
?\
Este es el primer video de unidad
Ver — Marcar como completado

Una vez dentro de la URL creado, nos mostrara la siguiente ventana:

VIDEO 1 o -

blah blah blah... R

Como se observa el video se carga dentro de la plataforma, esto debido a que
en la configuracion de apariencia se eligio la opcion “incrustar”, pero hay va-

rias opciones de presentaciones la mostrada es un solo una prueba.

18)CREAR Y CONFIGURAR UNA ENCUESTA
Primero afiadimos una actividad con el boton “Anade una actividad o recurso”,

ubicada en la parte inferior de la pantalla.

SISTEMA VIRTUAL DE APRENDIZAJE - MANUAL DOCENTE



WBUICA OEL

UNIVERSIDAD NACIONAL
“SANTIAGO ANTUNEZ DE MAYOLO”

“Una Nueva Universidad para el Desarrollo”

OFICINA GENERAL DE ESTUDIOS

+ +
1. Resource £+ Editar ~ 2. Assign #t Editar ~ &
o =
v—
=
Presentacion introductoruia Mi primera tarea
I 4
Ver Marcar como completado Ver Marcar como completado
\- + Afiade una actividad o un recurso

Buscamos la actividad llamada “Encuesta” y le damos click en el botén “Agregar”.

Aflade una actividad o un recurso

La actividad Enclest

Para la evaluadion del curs

© 6 06 © 0 6 0 6 O

Glosario .

”-‘:jc’ar €l congenido de

- futuros particigantes
» Para permitir que los participantes se
@ Lecdsn nscriban en mpdulos de cursos, eventos,

Cancelar

Una vez agregada la encuesta vamos a ver los elementos que debemos confi-
gurar.
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o Agregando un nuevo Encuesta a Unidad didéactica 1

En “General”:

1. Debemos darle un nombre a la encuesta.

2. De manera opcional, se pone una descripcion de la encuesta que estamos
creando. Si queremos que nuestra descripcion se muestre, debemos seleccionar

la opcion “Muestra la descripcion en la pagina del curso”.

Permitir respuestas de 2 28 s September & 018 & 08 & 57

ST e 4 8% September # 2018 ¢ 08 ¢ 57 ¢

En “Disponibilidad”:

1.Primero se debe seleccionar la opcion “Habilitar”, para que se activen los cam-

pos y se pueda seleccionar la fecha y hora.

2.Se selecciona la fecha y hora, desde cuando se puedan permitir las respues-

tas.

3.De igual forma se debe seleccionar la opcidon “Habilitar”, para que se activen

los campos y se puedan seleccionar la fecha y hora.

4.Se selecciona la fecha y hora, hasta cuando se puedan permitir las respuestas.
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1 | Andnima B |
Permitir mltiples envios 2|r\.: °|
Activar notificaciones de las entregas 3| Mo * |

No

En “Ajustes de pregunta y envio”:

1.Cuando los alumnos ingresen a llenar la encuesta, esta se llenara de forma

anénima.

2.No se permitiran que los alumnos realicen varias veces la misma encuesta. Si
se habilita en las encuestas anonimas, los usuarios pueden enviar su opinion un

numero ilimitado de veces.

3.Si desea que cada vez que un alumno llena una encuesta le llegue una notifi-
cacion, se debe cambiar la opcion a “Si”. Si esta habilitado, los profesores reci-

biran notificaciones al enviarse las respuestas de la encuesta.

Los estudiantes pueden marc: nualmente |a actividad como completada =

En “Finalizacion de la actividad”:

1.Primero se debe seleccionar la opcion “Habilitar”, para que se activen los cam-
pos y se pueda seleccionar la fecha.
2.En esta opcién se especifica la fecha en la que se espera que la actividad esté

finalizada.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar
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Guardamos los cambios y regresamos al curso.

bl o

Feedback # Editar ~ &

Encuesta 01

&

Marcar como
completado

Como podemos observar la encuesta ya ha sido creada, en este caso con el
nombre de “Encuesta 01”.

Encuesta 01@,

Vista general

Respuestas enviadas: 0
Preguntas: 0
Permitir respuestas de: Friday
Permitir respuestas a

Responda a las preguntas,

Ahora para poder agregar preguntas a la encuesta creada, seleccionamos la
opcion “Editar preguntas”.
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Encuesta 01

sta genera Ediar g

Captcha

I Eleccién miitiple
Eleccion multiple (clasificadas)
Eriqueta
nformacién
Respuesta de texto corta
Respuesta de texto larga

| Respuesta numérica

Como podemos observar, podemos afiadir preguntas y debemos seleccionar

que tipo de pregunta vamos a crear, en este caso crearemos una pregunta de
eleccion multiple.

6"

1.Tenemos que seleccionar la opcién de obligatorio, para que esta pregunta
pueda ser respondida dentro de esta encuesta.

2.Debemos poner el enunciado de la pregunta.
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3.Debemos seleccionar el tipo de eleccion multiple.

4.No se deben analizar las respuestas vacias.

5.Debemos poner las alternativas de la pregunta establecida.
6.Se establece que es la primera pregunta en la encuesta creada.

7.Seleccionamos “Guardar pregunta”.

Encuesta 01@&,

[ris]
]
T
A

Vista general

Respuestas enviadas: 0
Preguntas: 1

Permitir respuestas de: Friday, 2.
Permitir respuestas a: Sunda

Responda a las preguntas._..

19)CREAR Y CONFIGURAR UNA ENCUESTA PREDEFINIDA
Primero afiadimos una actividad con el boton “Anade una actividad o recurso”,

ubicada en la parte inferior de la pantalla.

N

Resource £+ Editar ~ &

=

-

£+ Editar ~ Assign

Presentacion introductoruia

&

Marcar come completadeo

Mi primera tarea

s

Marcar como completado

\ + Afade una actividad o un recurso

Buscamos la actividad llamada “Encuesta predefinida” y le damos click en el bo-

ton “Agregar’.
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ARade una actividad o un recurso %
ACTIVIDADES El madulo de actividad Encuestas
predefinidas

(=] e de .

Q

o , e ayude a conacer mejor su clase 2=

O Cuestion

@ Encue

o -

QO c

0 L

©  Paquets SCOR

{D. Talle:

Q Tare

o ‘L

Agregar Cancelar

Una vez agregada la encuesta predefinida vamos a ver los elementos que de-

bemos configurar.

e Agregando un nuevo Encuestas predefinidas a Unidad didactica 1

1] |

31ivnr55'5%~2,'=.'.-!-¢'-
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Primero en “General’:

1. Debemos darle un nombre a la encuesta predefinida.

2. Se debe elegir el tipo de encuesta predefinida (ATTLS, COLLES (Real), CO-
LLES (Favorita y real), etc).

3. De manera opcional, se pone una introduccion personalizada de la encuesta

predefinida que estamos creando. Si queremos que nuestra introduccion perso-

nalizada se muestre, debemos seleccionar la opcion “Muestra la descripcidén en

la pagina del curso”.

Los estudiantes pueden marcar manualmente 15 actividad como completads

En “Finalizacion de la actividad”:

1.Primero se debe seleccionar la opcion “Habilitar”, para que se activen los cam-
pos y se pueda seleccionar la fecha.
2.En esta opcidn se especifica la fecha en la que se espera que la actividad esté

finalizada.

‘ I Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Guardamos los cambios y regresamos al curso.
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o
wi
1<
i
m
[=)
7

i
Be

Encuesta predefinida 01

&

Marcar como completado

Como podemos observar ya esta creada nuestra encuesta predefinida.

Encuesta predefinida 01 -

Actitudes hacia el pensamiento y el aprendizaje
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Una vez que la llenamos, seleccionamos: “Haz click aqui para continuar”

Encuesta predefinida 01

Después de completar la encuesta predefinida, seleccionamos “Continuar” y

volvemos al curso.

20)CREAR Y CONFIGURAR UN CUESTIONARIO
Primero afiadimos una actividad con el boton “Anade una actividad o recurso”,

ubicada en la parte inferior de la pantalla.

+
“+

-
N

Resource 4 Editar ~ & Editar ~ &

. o —
VY o —
- —_—

Assign

Presentacion introductoruia
P

Marcar como completado

\ =+ Afiade una actividad o un recurso

Mi primera tarea
P

Marcar como completado

Buscamos la actividad llamada “Cuestionario” y le damos click en el boton “Agre-

gar’.
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Afiade una actividad o un recurso . I

0O & 0 © 0 & 0 6 0O

O @ 6 0 ©

Una vez agregada el cuestionario vamos a ver los elementos que debemos

configurar.

o Agregando un nuevo Cuestionario a Unidad didactica 1

Primero en “General”:
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1. Debemos darle un nombre al cuestionario.
2. De manera opcional, se pone una descripcidén del cuestionario que estamos
creando. Si queremos que nuestra descripcion se muestre, debemos seleccionar

la opcidn “Muestra la descripcion en la pagina del curso”.

2| 8% September & 2018 & s
4| 8% Sept : e | 3

o[—l=s

7 | El envio se realiza automaticamente ]

En “Temporalizacién”:

1.Primero se debe seleccionar la opcion “Habilitar”, para que se activen los cam-
pos y se pueda seleccionar la fecha y hora en la que se desea abrir el cuestio-

nario.

2.Se selecciona la fecha y hora, desde cuando se va a abrir el cuestionario a los

alumnos.

3.De igual forma se debe seleccionar la opcién “Habilitar”, para que se activen

los campos y se puedan seleccionar la fecha y hora.

4.Se selecciona la fecha y hora en la cual se cerrara el cuestionario para los
alumnos. Los alumnos solo podran comenzar un intento de resolver el cuestio-

nario después de la apertura y deben completarlo antes de la hora de cierre.

5.Se selecciona la opcién “Habilitar”, para que se active el campo del limite de

tiempo.

6.Si esta habilitado, el tiempo limite se indica en la pagina inicial del cuestionario
y un temporizador con el tiempo restante se muestra en el bloque de navegacién

del cuestionario.
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7.Este ajuste controla que sucede si el alumno no envia su intento de resolver el
cuestionario antes de que el tiempo expire. Si el estudiante esta trabajando acti-
vamente en el cuestionario en ese momento, entonces el temporizador enviara
automaticamente el intento, pero en caso de haber cerrado la sesion, esta opcion

controla lo que sucede.

[ s

tas permiticos 2|En"m:e =|
3| Calificacion mas alta

»

En “Calificacion”:
1.En este campo se debe poner la calificacion para que el alumno apruebe, esto

es a criterio del docente.

2.De manera opcional se puede poner el nimero de intentos permitidos que el

alumno pueda realizar el cuestionario.

3.Cuando se permiten multiples intentos, hay diferentes maneras en las que se
puede usar las distintas calificaciones obtenidas para calcular la puntuacion final

del examen.

Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada &

2| 280 Sepiember ¢ 2013 ¢ ne 558 | 1

En “Finalizacion de la actividad”:

1.Primero se debe seleccionar la opcién “Habilitar”, para que se activen los cam-

pos y se pueda seleccionar la fecha.
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2.En esta opcién se especifica la fecha en la que se espera que la actividad esté

finalizada.
‘ Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar ‘

Guardamos los cambios y regresamos al curso.

n 4
40
=
=
L
m
£
i
| 4]

Cuestionario 01
&

Marcar como
completado

Como podemos observar ya creamos un cuestionario, para configurarlo, le da-

mos click al botén “Ver”.

Cuestionario 01 @ -

Luego seleccionamos la opcion “Editar cuestionario”.
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Editando cuestionario: Cuestionario 01

Seleccionar varios elementas Total de calificaciones: 0,00

Reordenar las preguntas al azar

1.Le damos click a “Agregar” y se van a desplegar una serie de opciones.

2.Seleccionamos la opcién “+una nueva pregunta”.

Elija un tipo de pregunta a agregar .

1.Para este ejemplo, seleccionaremos una pregunta de tipo Verdadero/ Falso.

2.Le damos click al boton “Agregar”.
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Agregando pregunta verdadero/falso
- I |1
2 i = = [al
13
1.Ponemos el nombre de la pregunta.
2.Se debe poner el enunciado de la pregunta.
3.Se debe poner el puntaje de la pregunta.
1 | Falso -
i~ B 1 = = % Eal + W
3 i~ B I = = % (za] LN ]

1.Se debe poner si la respuesta del enunciado de la pregunta es verdadero o

falso.

2.De manera opcional se puede poner una retroalimentacion para la respuesta

verdadera.
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3.De igual manera también se puede poner una retroalimentacion para la res-

puesta falsa.

Guarde cambios y continte editando

— =

Cancelar

Se guardan los cambios y de esta manera se crea la pregunta dentro del cues-

tionario.

21)CREAR Y CONFIGURAR UNA PAGINA

Primero afiadimos una actividad con el boton “Anade una actividad o recurso”,

ubicada en la parte inferior de la pantalla.

-

+

£ Editar ~ 2.

o —
o —
- —_—

Resource Assign & Editar ~ &

Presentacién introductoruia

Mi primera tarea

&

Marcar como completado Ver

\

p.

Marcar como completado

=+ Afade una actividad o un recurso

Buscamos el recurso llamado “Pagina” y le damos click en el boton “Agregar”.
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Afiade una actividad o un recurso - |

Agregar ancelar I

Una vez agregada la pagina vamos a ver los elementos que debemos configu-

rar.

o Agregando un nuevo Pagina a Unidad didactica 1
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En “General”

1. Debemos darle un nombre a la pagina.

2. De manera opcional, se pone una descripcion de la pagina que estamos
creando. Si queremos que nuestra descripcion se muestre, debemos seleccionar
la opcion “Muestra la descripcion en la pagina del curso”.

3. Dentro del contenido se puede introducir texto, imagenes, sonido, video, enla-

ces web, entre otros.

Los estudiantes pueden marcar manualmente |a actividad comeo completada =

2 8% September # 2018 ¢ 12% 56 % | Habilita | 1

En “Finalizaciéon de la actividad”:

1.Primero se debe seleccionar la opcion “Habilitar”, para que se activen los cam-
pos y se pueda seleccionar la fecha.
2.En esta opcidn se especifica la fecha en la que se espera que la actividad esté

finalizada.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Guardamos los cambios y regresamos al curso.
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22)CREAR Y CONFIGURAR UN LIBRO
Primero afiadimos una actividad con el boton “Anade una actividad o recurso”,

ubicada en la parte inferior de la pantalla.

+ +
1. Resource & Editar ~ 2. Assign 1 Editar ~ &
—
=
Presentacién introductoruia Mi primera tarea
& &

Ver Marcar como completado Ver Marcar como completado

\ =+ Anade una actividad o un recurso

Buscamos el recurso llamado “Libro” y le damos click en el boton “Agregar”.
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Aflade una actividad o un recurso

CEQCEE’

Una vez agregado el libro vamos a ver los elementos que debemos configurar.

o Agregando un nuevo Libro a Unidad didactica 1

Primero en “General”’:

1. Debemos darle un nombre al libro.
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2. De manera opcional, se pone una descripcion del libro que estamos creando.
Si queremos que nuestra descripcion se muestre, debemos seleccionar la opcién

“Muestra la descripcidn en la pagina del curso”.

Los estudiantes pueden marcar manualmente |a actividad como completada

El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Se espera finalizar en PN -~ e - e . . I
2| 8% September ¢ 2018 ¢ 16 % 50 % | | Habilita |1

En “Finalizacion de la actividad”:

1.Primero se debe seleccionar la opcion “Habilitar”, para que se activen los cam-
pos y se pueda seleccionar la fecha.
2.En esta opcion se especifica la fecha en la que se espera que la actividad esté

finalizada.

‘ | Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar Cancelar

Guardamos los cambios y regresamos al curso.

.I.
7. Book £ Editar ~
Libro 01
&
Ver Marcar como
completado

Como podemos observar la encuesta ya ha sido creada, en este caso con el

nombre de “Encuesta 01”.
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Libro 01

(L 1

fii
1]
&£
[3
-
L]

Luego para afiadir un nuevo capitulo:
1.Debemos poner el titulo del capitulo.

2.Se debe poner el contenido del capitulo que estamos afadiendo.

‘ I:anl:EE.-

Le damos click a “Guardar cambios”.

Libro 01 & -

1. Capitulo 01

Como podemos observar el capitulo esta creado dentro del libro 01.
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